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ПОЛОЖЕНИЕ 

О РАБОТЕ С КОМПЛЕКСНОЙ АВТОМАТИЗИРОВАННОЙ 

ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМОЙ КАТАЛОГИЗАЦИИ РЕСУРСОВ 

ОБРАЗОВАНИЯ ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМОЙ «ПАРАГРАФ» 

ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО 

УЧРЕЖДЕНИЯ СРЕДНЕЙ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ШКОЛЫ № 282 

С УГЛУБЛЕННЫМ ИЗУЧЕНИЕМ ИНОСТРАННЫХ ЯЗЫКОВ КИРОВСКОГО 

РАЙОНА САНКТ- ПЕТЕРБУРГА 

 



1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Положение о работе с комплексной автоматизированной информационной 

системой каталогизации ресурсов образования информационной системой «Параграф» 

Государственного бюджетного общеобразовательного учреждения средней 

общеобразовательной школы № 282 с углубленным изучением иностранных языков 

Кировского района Санкт- Петербурга (далее – КАИС КРО ИС «Параграф», далее – 

Положение) разработано на основании следующих нормативно-правовых актов: 

− Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

− Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных»; 

− Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006 № 149-ФЗ 

«Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; 

− Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 

«Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке 

в информационных системах персональных данных»; 

− Приказ Федеральной службы по техническому и экспортному контролю 

от 11.02.2013 г. № 17 «Об утверждении требований о защите информации, 

не составляющей государственную тайну, содержащейся в государственных 

информационных системах»; 

− Федеральная служба по техническому и экспортному контролю приказ 

от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении состава и содержания организационных 

и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных 

при их обработке в информационных системах персональных данных»; 

− Закон Санкт-Петербурга от 17.07.2013 № 461-83 «Об образовании  

в Санкт-Петербурге»; 

− Постановление Правительства Санкт-Петербурга от 23.06.2011 №802 «О создании 

государственной информационной системы Санкт-Петербурга «Комплексная 

автоматизированная информационная система каталогизации ресурсов образования 

Санкт-Петербурга»; 

− Распоряжение Комитета по образованию от 25.10.2013 № 2453-р «О работе 

с автоматизированными информационными ресурсами образовательных 

организаций Санкт-Петербурга» 

− Распоряжение Комитета по образованию Санкт-Петербурга от 29.06.2021 № 1924-р 

«Об утверждении регламента по предоставлению услуги по предоставлению 

информации о текущей успеваемости учащегося, ведению электронного дневника 

и электронного журнала учащегося»; 

− Устав Государственного бюджетного общеобразовательного учреждения средней 

общеобразовательной школы № 282 с углубленным изучением иностранных 

языков Кировского района Санкт-Петербурга, утвержденный Распоряжением 

Комитета по образованию от 26.07.2021 № 2126-р. 

1.2. Настоящее Положение использует следующие понятия:  

− КАИС КРО ИС «Параграф» - комплексная автоматизированная система 

управления каталогизации ресурсов образования информационная система 

«Параграф». В состав КАИС КРО ИС «Параграф» входит серверная часть, в базах 

данных которой хранится и обрабатывается информация об обучающихся, 

сотрудниках, образовательных программах, зданиях и помещениях и другие 



данные, и клиентские части, составляющие автоматизированные рабочие места 

(АРМ) сотрудников ГБОУ СОШ № 282 Санкт-Петербурга;  

− «Единая мультисервисная телекоммуникационная сеть» (ЕМТС) – 

телекоммуникационная система Санкт-Петербурга, соединяющая образовательные 

учреждения города с Центром обработки данных и обеспечивающая выход в 

Интернет;  

1.3. Серверная часть КАИС КРО ИС «Параграф» устанавливается на отдельный 

компьютер-сервер, доступ на который защищается паролем. Компьютер сервер находится 

в помещении, которое относится к контролируемой зоне. 

1.4. Клиентская часть КАИС КРО ИС «Параграф» устанавливается на рабочие 

станции администрации, учителей и других работников, имеющих права доступа к КАИС 

КРО ИС «Параграф».  

1.5.  Доступ всех пользователей к КАИС КРО ИС «Параграф» осуществляется 

по персональному логину и паролю.  

 

2. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ НАСТОЯЩЕГО ПОЛОЖЕНИЯ  

  

2.1. Основная цель настоящего Положения:  

− Обеспечение функционирования и корректного использования КАИС КРО 

ИС «Параграф», в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

2.2. Основные задачи настоящего Положения:  

− Регламентирование прав доступа пользователей КАИС КРО ИС 

«Параграф»; 

− Регламентирование функциональных обязанностей различных групп 

доступа к КАИС КРО ИС «Параграф. 

  

3. ГРУППЫ ДОСТУПА К КАИС КРО ИС «ПАРАГРАФ» И ИХ 

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ  

   

3.1. Администратор КАИС КРО ИС «Параграф» назначается из числа сотрудников 

ГБОУ СОШ № 282 Санкт-Петербурга, владеющих навыками работы на персональном 

компьютере, установки и настройки программного обеспечения, администрирования 

локальной сети.  

3.2. Администратор КАИС КРО ИС «Параграф»:  

− имеет полный доступ к системе;   

− устанавливает серверную и клиентскую часть КАИС КРО ИС «Параграф»;  

− выполняет обновление КАИС КРО ИС «Параграф», резервное копирование 

базы КАИС КРО ИС «Параграф».  

3.3. Директор ГБОУ СОШ № 282 Санкт-Петербурга имеет полный доступ к системе 

и осуществляет контроль деятельности администратора КАИС КРО ИС «Параграф», 

ответственных сотрудников, утверждает матрицу доступа пользователей КАИС КРО ИС 

«Параграф». 

3.4 Заместители директора имеют полный доступ к приложениям в соответствии 

со  своими должностными обязанностями. Перечень приложений утверждается 

директором и указывается в матрице доступа к КАИС КРО ИС «Параграф». 

3.5. Классные руководители имеют полный доступ к личным делам обучающихся 

и электронным журналам своего класса. 



3.6 Учителя – предметники, педагоги дополнительного образования, воспитатели 

групп ГПД имеют полный доступ к электронным журналам в соответствии со своей 

нагрузкой. 

 

4. РЕЖИМ АКТУАЛИЗАЦИИ ИНФОРМАЦИИ В КАИС КРО ИС «ПАРАГРАФ» 

  

4.1. Информация об обучающихся, их родителях, сотрудниках ГБОУ СОШ № 282  

Санкт-Петербурга вносится в КАИС КРО ИС «Параграф» в течении 3-х дней с даты 

поступления данной информации в ГБОУ СОШ № 282 Санкт-Петербурга. 

4.2. Информация о проведенном уроке: тема, домашние задания, оценки, сведения 

об отсутствии на уроках вносится в день проведения урока. 

4.3. Сведения о материально-техническом оснащении, зданиях, помещениях, 

документах вносится до 1 числа каждого месяца. 

 

5. Экспорт/Импорт данных из КАИС КРО ИС «ПАРАГРАФ» 

  

5.1. Экспорт/импорт данных из КАИС КРО ИС «Параграф» осуществляется 

посредством создания архивного защищенного файла 1 раз в месяц. 

5.2. Экспорт/импорт данных из КАИС КРО ИС «Параграф» в электронный дневник 

осуществляется каждые 30 минут. 

 

  

6. Защита информации, содержащейся в КАИС КРО ИС «ПАРАГРАФ» 

  

6.1. Защита информации, содержащейся и обрабатываемой в КАИС КРО ИС 

«ПАРАГРАФ» обеспечивается в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации в области защиты информации и защиты персональных данных, 

соответствующими требованиями правовых документов Федеральной службы по 

техническому и экспортному контролю в области защиты информации.  

  

7. Ответственность пользователей КАИС КРО ИС «ПАРАГРАФ»  

  

Во избежание несанкционированного использования информации из КАИС КРО ИС 

«ПАРАГРАФ» категорически запрещается:  

7.1. Сообщать кому-либо свой логин и пароль доступа к КАИС КРО ИС 

«ПАРАГРАФ».  

7.2. Оставлять загруженные модули КАИС КРО ИС «ПАРАГРАФ» без присмотра.  

7.3. Вводить личные логин и пароль под наблюдением сторонних лиц.  

7.4. Копировать персональные данные на собственные электронные или бумажные 

носители.  

7.5. Просматривать (редактировать) персональные данные в непосредственном 

присутствии у экрана монитора сторонних лиц.  

7.6. Нарушать режим защищенного хранения съемного накопителя с копией базы 

данных КАИС КРО ИС «ПАРАГРАФ» 

7.7. Вносить в систему заведомо ложные данные. 

7.9. Каким-либо образом нарушать работоспособность системы. В случае 

обнаружения ошибок или некорректной работы системы, требуется немедленно 

уведомить об этом администратора системы. 
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